RAPID MICRO BIOSYSTEMS, INC.
Quy TAc I’NG XU VA DAO BU'C TRONG KINH DOANH

(Ké ttr ngay 14 thang 7 nam 2021)

I. GIOI THIEU
A. Muc dich

Quy tac Dao dirc va Ung xt trong Kinh doanh nay (“Quy tac”) cé cac hwdng dan
chung dé tién hanh hoat déng kinh doanh ciia Rapid Micro Biosystems, Inc. (‘Céng ty"
hoac "chidng ta”) phu hgp voi cac tiéu chuén cao nhat cua dao dirc kinh doanh. Trong
pham vi Quy tac nay yéu cau tiéu chuan cao hon yéu cau cua théng 1é thwong mai hoac
luat, quy tac hodc quy dinh hién hanh, Cong ty tuan thu cac tiéu chuén cao hon nay.

Quy téc nay ap dung cho tat ca cac giam déc, can bo va nhan vién khac cla chung
t6i. Chang t6i goi tAt ca cac can bd va nhan vién khac co Quy tac nay la “nhan vién cua
Céng ty” hoac don gian la “nhan vién”, trir khi nglr cdnh yéu cau khac. Trong Quy tac
nay, chung t6i dé cap dén trwdng bo phén diéu hanh, trwdng bod phan tai chinh, kiém soéat
vién va ké toan trwéng, hodc nhirng nguoi thwe hién cac chirc nang twong tw, véi tw
cach la "trwdng bd phan tai chinh” cda ching ta.

B. Tim kiém tro giup va théng tin

Quy tac nay khong nham muc dich tré thanh mét cudn sach quy tac toan dién va
khéng thé giai quyét moi tinh huéng ma ban c6 thé gap phai. Néu ban cadm thay khong
thoai mai vé mét tinh huong hoac cé béat ky nghi ng® nao vé viéc liéu né c6 phu hop véi
céac tiéu chuan dao drc ctia Céng ty hay khong, hay tim kiém sw tro giup. Chung toi
khuyen khich ban lién hé vé&i ngwdi quan ly ctia minh dé dugrc trg gitp tredc. Néu nguoi
quan ly ctia ban khéng thé tra 1o cau héi ciia ban hodc néu ban khéng cam thay thoai
mai khi lién hé v&i nguoi quan ly cia minh, hay lién hé vé&i B6 phan Nhan sy cia Cong
ty hodc Téng cb van.

C. Bao cao Vi pham Quy tac

Tét ca nhan vién va giam dbc c6 nhiém vy bao cao bat ky hanh vi vi pham nao da
biét hodc bi nghi ng® dbi véi Quy tac nay, bao gom vi pham phép luat, quy téc, quy dinh
hodc chinh sach ap dung cho Céng ty. Néu ban biét hodc nghi ngo vi pham Quy tac nay,
hay bao cao ngay hanh vi d6 cho ngwdi quan ly ctia ban hodc Téng cb van clia Cong ty.
Tbng cb van cta Cong ty sé& lam viéc v&i ban va ngudi quan ly ctia ban hodc nhirng
nguoi thich hop khac dé diéu tra méi lo ngai ctia ban. Néu ban khéng cdm thiy thoai mai
khi bao cdo hanh vi véi ngudi quan ly cia minh hodc ban khéng nhan dwoc phan hoi
thda dang, ban c6 thé lién hé truc tiép véi Tong cd van ctia Cong ty. Tat ca cac bao céo
vé cac hanh vi vi pham phap luat da biét ho&c bi nghi ngd hodc Quy tac nay sé duwoc xtr
ly mot cach té nhj va cé toan quyén. Nguwdi quan ly ctia ban, Téng cb van ctia Cong ty va

US-DOCS\122458177.4



Cong ty sé bao vé tinh bi méat cua ban trong pham vi c6 thé&, phu hop véi luat hién hanh
va nhu ciu clia Coéng ty dé diéu tra mbi quan ngai cta ban.

Chinh sach clia Cong ty 1a bat ky nhan vién hodc giam dbéc nao vi pham Quy tac
nay sé phai chiu ky luat thich hop, cé thé bao gém, dbi véi mét nhan vién, cham dat viéc
lam hoac, dbi v&i giam dbc, yéu ciu giam dbc d6 tir chire khdi Hoi déng quan tri cia
Céng ty (“Ban giam déc”). Viéc xac dinh nay sé dwa trén thwc té va hoan canh cua tirng
tinh huéng cu thé. Néu ban bj budc t6i vi pham Quy téc nay, ban sé cé co hdi thuat lai
céac sw viéc dang duoc didu tra trwdc khi cd bat ky quyét dinh ky luat thich hop nao. Nhan
vién va giam dbc vi pham luat hodc B6 quy tac nay cé thé phai chiu tn hai dan sw dang
ké, phat hinh sw va an tu. Céng ty ciing cé thé phai dbi méat véi cac khoan tién phat va
hinh phat dang ké va cé thé gay thiét hai cho danh tiéng va vi thé ctia minh trong cong
ddng. Hanh vi ctia ban véi tw cach 1a dai dién ctia Cong ty, néu khéng tuan tha phap luat
ho&c véi B6 quy tac nay, cé thé dan dén hau qua nghiém trong cho cé ban va Céng ty.

D. Chinh sach chdng tra dia

Cong ty nghiém cAm viéc tra dia moét nhan vién hoac giam dbc, nhirng nguoi co
thién chi tim kiém sw giup d& hodc bao céo cac vi pham da biét ho&c bi nghi ngor. Bt ky
sy trd thu hodc tra diia nao déi véi nhan vién hodc giam dbc vi nhan vién hoac giam déc,
v@i thién y, tim kiém sw giup d& hoac dé trinh bao cao sé bi ky luat, bao gom kha nang
bi cham dut viéc lam.

E. Mién trlr Quy tic

B4t ky sw mién trir nao clia Quy tac nay déi véi giam dbc, nhan vién diéu hanh
hodc cac nhan vién tai chinh chinh khac ctia ching ta chi cé thé dwoc thye hién bdi Ban
Giam dbc (theo khuyén céo clia Uy ban Kiém toan) va sé dwoc cong bb cho céng chiing
theo yéu cau cla phap luat hodc cac quy tac clia The Nasdaq Stock Market LLC, néu cé.
Chi c6 Giam dbc Diéu hanh mai ¢6 thé thuwe hién mién trir Quy tdc nay cho cac nhan vién
khac va sé dwoc bao cao cho Uy ban Kiém toan cuia chung ta.

II. XUNG POT LOI iCH

A. Xac dinh xung dot loi ich tiém an

Nhan vién, can bd va giam dbc phai hanh déng vi lgi ich cao nhat cla Céng ty.
Ban phai han ché tham gia vao bat ky hoat déng nao hodc ¢6 lgi ich ca nhan dan dén
“xung dét loi ich” va nén tim cach tranh tao bé ngoai cé xung dét loi ich. Xung dét loi ich
xay ra khi lgi ich ca nhan ctia ban can thiép vao lgi ich ctia Cong ty. Xung dét lgi ich co
thé phat sinh bat c khi nao ban, v&i tw cach la nhan vién, vién chirc hodc giam dbc, co
hanh déng hoac co lgi ich ngan can ban thwc hién cac nhiém vu va trach nhiém ctia Céng
ty mét cach trung thwe, khach quan va hiéu qua.

Viéc xac dinh cac xung dét loi ich tiém &n cé thé khéng phai lic nao ciing ré rang.

Cac tinh hudng sau day dugc cho la co thé lam phat sinh xung dét loi ich va can dwoc
Tong c6 van hoac cha tich Uy ban Kiém toan xac dinh va giai quyét:
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e Viéc |am bén ngoai. M6t nhan vién dang dwoc tuyén dung, lam giam déc
hodc cung cép bét ky dich vu nao cho mét céng ty ma ca nhan dé biét hoac
nghi ng® 1a khach hang quan trong, nha cung cap hoac dbi thi canh tranh
ctia Céng ty (khéng phai 1a cac dich vu dwoc cung cap nhw mét phan trach
nhiém céng viéc cda nhan vién cho cong ty).

e Loi ich ca nhan khéng phu hop. Mét nhan vién hoac giam déc nhan duwoc
bat ky loi ich hodc wu dai ca nhan nao (déi véi ho) do vi tri ctia ho dbi voi
Céng ty. Vui 1ong xem “Qua ting, Giai tri va Chiéu dai” bén dudi dé biét
thém cac hwdng dan trong linh vwe nay.

e Loiich tai chinh. Mét nhan vién co “loi ich quan trong” (quyén s& hiru hodc
cach khac) trong bat ky cong ty ndo ma ca nhan dé biét hoac nghi ngo la
khach hang quan trong, nha cung cap hodc dbi thi canh tranh ctia Coéng ty
va st dung vi tri ciia minh dé& anh hwéng dén giao dich v&i cong ty d6. Liéu
mot nhan vién co “loi ich quan trong” hay khong sé do Téng cb van hoac
Uy ban Kiém toan xac dinh, néu co, trong tat ca cac trudng hop, bao gom
viéc xem xét mdi quan hé cia nhén vién voi khach hang, nha cung cap
ho&c dbi thi canh tranh, mdi quan hé clia nhan vién dbi véi giao dich cu thé
va tdm quan trong cla loi ich dbi v&i nhan vién cé loi ich.

e Cac khoan cho vay hoac cac giao dich tai chinh khac. Mot nhan vién hoac
giam dbc nhan cac khoan vay hodc dam bao nghia vu ca nhan tir hodc
tham gia vao bat ky giao dich tai chinh ca nhan nao khac véi bat ky cong ty
nao ma ca nhan dé biét hoac nghl ngo la khach hang quan trong, nha cung
cap hoéac dbi thu canh tranh cia Céng ty. Hwéng dan nay khéng cAm cac
giao dich mua ban ngoai vé&i cac ngan hang, cong ty méi gidi hodc cac td
chure tai chinh khac.

e Phuc vu trong Hdi déng quan tri va Uy ban. Mét nhan vién hodc giam déc
phuc vu trong hoi ddng quan tri hodc ngwdi dwoc Gy thac hodc trong Gy ban
cua bat ky td chire nao (cho du lgi nhuan hay phi lgi nhuan) cé lgi ich hop
ly dwoe cho la sé mau thuan vaéi loi ich cia Cong ty.

e Hanh ddng cua cac Thanh vién Gia dinh. Hanh déng cua cac thanh vién gia
dinh bé&n ngoai noi 1am viéc ciing cé thé lam phat sinh xung dét loi ich dwoc
mé ta & trén vi ho cé thé anh huwéng dén tinh khach quan cla nhan vién
hodc giam dbc trong viéc thay mat Céng ty dwa ra quyét dinh. Theo muc
dich cta Quy tac nay, “cac thanh vién gia dinh” bao gdm vo/chéng hodc
ban d&i, anh chi em, cha me, v chdng va con cai clia ban cho du cac mdi
quan hé doé la huyét théng hay nhan con nubi.

Theo muc dich cia Quy tdc nay, mdt cong ty la khach hang “quan trong” néu khach
hang da thanh toan cho Céng ty trong nam qua vwot qua 200.000 USD hodc 5% tong
doanh thu ctia Céng ty, tuy theo sé ndo Ién hon. Mét cong ty 1a nha cung cap “quan trong”
néu nha cung cap da nhan duoc khodn thanh toan tr Cong ty trong nam qua vuot qua
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200.000 USD hoac 5% téng doanh thu ctia nha cung cép, tly theo s6 nao Ion hon. Néu
ban khong chac mét cong ty cu thé co la khach hang hay nha cung cap quan trong hay
khong, vui long lién hé v&i Tong tw van dé dugc ho tro.

B. Tiét 16 xung ddt loi ich

Coéng ty yéu cau cac nhan vién va giam déc tiét 16 bat ky tinh hubng nao ma co
thé duw kién sé& lam phat sinh xung dét loi ich mét cach hop ly. Néu ban nghi ngd rang
ban c6 mét tinh hudng c6 thé dan dén xung d6t loi ich ho&c diéu gi d6 ma ngudi khac co
thé coi la xung dét loi ich mét cach hop ly, ban phai bao céo bang van ban cho ngudi
quan ly cia ban ho&c Tong c6 van clia Cong ty, hodc néu ban la giam dbc, giam dbc diéu
hanh hodc trwdng bd phan tai chinh khac, cho chi tich Uy ban Kiém toan. Téng cb véan
ctia Cong ty hoac Uy ban Kiém toan, néu cd, sé lam viéc véi ban dé xac dinh xem ban
c6 xung dét loi ich hay khéng va néu cé, cach giai quyet t6t nhat. Tt ca cac giao dich
lam phat sinh xung dét lgi ich lién quan dén giam dbc, giam dbc diéu hanh hodc trucyng
bd phan tai chinh phai dwoc Hoi ddng quan tri chap thuan (theo khuyén nghi clia Uy ban
Kiém toan) va bét ky sw chip thuan nao nhw vay sé khéng duoc coi la mién trir Bo quy
tac nay.

III. CO HOQI CUA CONG TY

Vé&i tw cach la nhan vién hodc giam dbc cla Céng ty, ban cé nghia vu thuc day
cac lgi ich cua Cong ty khi cé co hdi dé l1am nhw vay. Néu ban phat hién ra hoac duoc
gidi thiéu co héi kinh doanh théng qua viéc st dung tai san hoac thong tin cia cong ty
hoac vi cwong vi cia ban véi Cong ty, triwde tién ban nén trinh bay co hdi kinh doanh véi
Céng ty trwde khi theo dudi co hdi véi tw cach ca nhan cla ban. Khéng nhan vién hodc
giam dbc nao dwoc st dung tai san, thdng tin ctia cdng ty hodc cuong vi ciia ho véi Cong
ty dé tw loi ca nhan khi dwoc chang téi tuyén dung hoac dbi véi giam dbc, trong khi phuc
vu trong Hoi ddng Quan tri clia ching ta.

Ban nén tiét 16 cho nguwdi quan ly cia minh cac diéu khoan va diéu kién cua tirng
co hoi kinh doanh dwoc dé cap trong Bo quy tdc nay ma ban muébn theo dubi. Nguoi
quan ly cGia ban sé lién hé voi Tong cb van cta Cong ty va nhan vién quan ly thich hop
dé xac dinh xem Céng ty c6 muén theo dudi co hdi kinh doanh hay khéng. Néu Céng ty
tr bd quyén theo dudi co hdi kinh doanh, ban cé thé theo dudi co héi kinh doanh theo
cung cac diéu khodn va diéu kién nhw d& xuét ban dau va nhat quan véi cac nguyén tac
dao dirc khac dwoc quy dinh trong Bd quy tac nay.

IV. THONG TIN Bi MAT

Nhan vién va giam déc co quyén truy cap vao nhiéu loai théng tin bi mat lién quan
dén Cong ty. Thong tin bi mat bao gdm tat ca thong tin khéng cdng khai cé thé duoc st
dung cho cac dbi tha canh tranh, hodc néu dwoc tiét 16, gay tdn hai cho Céng ty hodc cac
cong tac vién, khach hang hoac nha cung cép ctia Coéng ty. Nhan vién va giam dbc co
nghia vu bao vé tat ca thdng tin bi mat ciia Céng ty hodc cac bén thir ba ma Céng ty tién
hanh hoat ddng kinh doanh, triv khi viéc tiét 16 dwoc cho phép hodc dwoc Gy quyén hop
phap. Viéc tiét 16 trai phép bat ky théng tin bi mat nao déu bi cAm. Ngoai ra, nhan vién va
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giam déc nén thwe hién cac bién phap phong ngtra thich hop dé dam bao réng théng tin
kinh doanh bi mat hodc nhay cdm, cho du d6 1a ddc quyén cta Coéng ty hay mét cong ty
khac, sé khong dworc thdng bao trong Cong ty ngoai trir nhirng nhan vién c6 nhu cau biét
théng tin do dé thwe hién trach nhiém ctia ho cho cong ty. Nghia vu bao vé théng tin bi
mat clia nhan vién va giam dbc van tiép tuc sau khi nguoi dé roi Cong ty. Tiét 16 trai phép
thdng tin bi mat cé thé gay tén hai canh tranh cho Céng ty hodc cac cdng tac vién, khach
hang hodc nha cung cép ctia Cong ty va cé thé dan dén trach nhiém phap ly dbi véi ban
va Céng ty.

BAt ky cau héi hoac thac méc nao lién quan dén viéc tiét 16 thong tin Cong ty co
duwoc Oy quyén hop phap hay khéng can dwoc chuyén ngay dén Téng cb van clia Cong
ty.

V. CANH TRANH VA GIAO DICH CONG BANG

T4t c& nhan vién phai cb gang déi xir cdng bang v&i cac nhan vién déng nghiép
va voi cac cdng tac vién, nguwdi cp phép, khach hang, nha cung cép va dbi thi canh
tranh ciia Coéng ty. Nhan vién khéng duwoc loi dung bat ky ai théng qua thao tang, che
gidu, lam dung théng tin dac quyén, trinh bay sai sw that quan trong hoac béat ky hanh vi
dbi xtr khdng céng bang nao khac. Nhan vién can duy tri va bdo vé bét ky tai san tri tué
nao dwoc cap phép tir bén cap phép véi sw can trong gibng nhw ho sir dung dbi véi tai
san tri tué do Cong ty phat trién. Nhan vién ciing nén xt ly théng tin khéng céng khai cuia
céac codng tac vién, bén cip phép, nha cung cép va khach hang cutia ching ta mét cach co
trach nhiém va phu hop v&i cac thda thuan cua chung ta véi ho, bao gém théng tin lién
quan dén cdng nghé, san pham va san phadm dang dwoc phat trién cda ho.

VI. QUA TANG, GIAI TRi VA CHIEU PAI

Viéc tdng va nhan qua 1a mét thye tién kinh doanh phé bién. Qua ting va giai tri
trong kinh doanh thich hop 1a nhirng hinh thirc chao dén cé muc dich xay dwng méi quan
hé va sw hiéu biét gitra cac dbi tac kinh doanh. Tuy nhién, qua tang, gii tri va chiéu dai
khéng dwoc 1am anh hwdng dén kha nang dwa ra cac quyét dinh kinh doanh khach quan
va cong bang cla ban. Ngoai ra, diéu quan trong can lwu y la viéc tang va nhan qua phai
tuan theo nhiéu luat, quy tic va quy dinh ap dung cho hoat déng ctia Céng ty. Bao gém,
nhwng khéng gi&i han, luat phap bao ham tiép thi sdn pham, hdi |6 va lai qua. Ban phai
hiéu va tuan tha tat ca cac luat, quy tac va quy dinh ap dung cho vi tri cdng viéc ctia ban.

Ban co trach nhiém str dung kha néng phan doan tot trong linh vwe nay. Theo
nguyén tac chung, ban chi cé thé tdng hoac nhan qua tang hoac giai tri cho hoac twr cac
cbng tac vién, khach hang hoac nha cung cap néu mén qua hodc hoat dong giai tri d6
khong thwong xuyén, hop ly, thich hop, nham xuc tién cac muc tiéu kinh doanh hop
phap, tuan tha luat hién hanh va cung cap qua tang hoac giai tri sé khéng dwoc coi la sy
xUi giuc hodc phan thuwéng cho bat ky quyét dinh kinh doanh cu thé nao. Qua tang khéng
duwoc bang tién hodc cac khoan twong dwong tién (bao gdm phiéu qua ting hoac thé qua
tang). Tat cd qua tang va chi phi gidi tri phai dwoc hach toan hop Iy trén bao céo chi phi.
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Néu ban tién hanh kinh doanh & cac québc gia khac, ban phai dac biét can than
rang qua tang va giai tri khéng dworc hiéu la hdi 16, tién lai qua hoac cac khoan thanh toan
khéng chinh dang khac. Xem phan “Dao luat vé cac Thyc tién Tham nhiing & Nwéc
ngoai” ctia B quy tac nay dé co thao luan chi tiét hon vé cac chinh sach cuia ching ta
lién quan dén viéc tang hodc nhan qua tang lién quan dén cac giao dich kinh doanh &
céac qudc gia khac.

Dé c6 hao luan chi tiét hon vé nhitng can nhac dac biét ap dung chogiao dich voi
Hoa Ky, chinh quyén tiéu bang va dia phwong, hay xem “Twong tac véi cac Chinh phu”.

VII. HO6 so CONG TY

Hbé so chinh xac va dang tin cay la rat quan trong dbi véi hoat ddong kinh doanh
clia chung ta. HO so 14 co s& cla bao cdo thu nhap, bao cdo tai chinh, dé trinh I&én co
quan quan ly va nhiéu khia canh khac clia hoat déng kinh doanh cla chung ta va huwéng
dan viéc ra quyét dinh kinh doanh va 1ap ké hoach chién lwoc cta ching ta. Hb so cong
ty bao gdbm hd so tai chinh, hé so' nhan sw, ho so lién quan dén cédng nghé va phat trién
san pham, hop tac v&i khach hang, dé trinh I&n co quan quan ly va tat ca cac hd so khac
dwoc duy tri trong qua trinh kinh doanh théng thwd'ng cta ching ta.

TAt c& cac hd so cla Cong ty phai day dud, chinh xac va dang tin cay trong moi
khia canh trong yéu. M&i nhan vién va giam déc phai tuan theo bat ky chinh sach lwu git
tai liéu chinh thirc nao ctia Coéng ty dbi véi cac hd so ctiia Cong ty trong tam kiém soat
cta nhan vién hodc giam dbc dd. Vui long lién hé véi ngudi quan ly cha ban hodc Téng
cb van clia Cong ty d& nhan ban sao cta bt ky chinh sach nao nhw vay hodc néu cé bét
ky cau héi ndo lién quan dén bét ky chinh sach nao nhw vay.

VIII. BAO VE VA SU’ DUNG TAI SAN CUA CONG TY

Nhan vién phai bdo vé tai san clia Coéng ty va ddm bao rang chung chi dwoc st
dung hiéu quéa cho cac muc dich kinh doanh hop phap va khéng vi bat ky loi ich ca nhan
nao hodc lgi ich ca nhan cla bat ky ai khac. Trdom cép, bat can va lang phi cé anh hwéng
trwc tiép dén hoat ddng tai chinh ctia Cong ty. Viéc st dung tién hodc tai san ctia Céng
ty, cho du ¢6 hay khéng vi lgi ich ca nhan, cho bat ky muc dich bat hop phap hodc khéng
chinh dang nao déu bj nghiém cam.

Nhan vién nén biét rang tai san cia Céng ty bao gom tat ca dir liéu va giao tiép
duwoc truyén hodc nhan dén hodc bdi, hodc dwoc chira trong cac hé théng dién thoai
hogc dién tr clia Cong ty. Tai san clia cong ty cling bao gdm tat ca giao tiép bang van
ban. Nhan vién va nhirng ngwoi dung khac cuUa tai san nay khéng dwoc mong doi vé suw
riéng tw déi voi nhirng giao tlep va dir liéu nay Trong pham vi phap luat cho phep, Cong
ty c6 kha nang va bao lwu quyén giam sat tat ca cac giao tiép dién tlr va dién thoai. Nhirng
giao tiép nay cling cé thé dworc tiét 16 cho cac quan chirc thuc thi phap luat hodc chinh
phu.
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IX. TiNH CHINH XAC CUA CAC BAO CAO TAI CHINH VA CAC THONG TIN CONG KHAI KHAC

La mot cong ty dai chung, chung ta tuan theo cac luat, quy dinh va nghia vu bao
cdo khac nhau. Ca luat lién bang va cac chinh sach clia ching ta déu yéu ciu tiét 16
thdng tin chinh xac va day du vé hoat déng kinh doanh, diéu kién tai chinh va két qua
hoat ddng cua Cong ty. Viéc bao cao khong chinh xac, khéng day du hoac khong Kip thoi
sé& khéng dwoc chip nhan va co thé gay thiét hai nghiém trong cho Céng ty va dan dén
trach nhiém phap ly.

Cac trwdng bd phan tai chinh cia Céng ty va cac nhan vién khac lam viéc trong
bd phan tai chinh c6 trach nhiém dac biét dam béo réng tat ca cac ban cong b tai chinh
cta chang téi la ddy dd, cong bang, chinh xac, kip théi va dé hiéu. Nhixng nhan vién nay
phai hiéu va tuan tht nghiém ngét cac nguyén tac ké toan dwoc chap nhan chung va tat
cé cac chuan muc, luat phap va quy dinh vé ké toan va bao céo tai chinh vé cac giao
dich, wéc tinh va dw bao.

X. TUAN THU LUAT PHAP VA QUY PINH

M&i nhan vién va giam déc c6 nghia vy tuan thd tat ca cac luat, quy tac va quy
dinh ap dung cho hoat dong cua Cong ty. Nhirng diéu nay bao gbm, nhwng khéng gidi
han, luat bao gébm héi 16 va lai qua, ban quyén, nhan hiéu va bi mat kinh doanh, bao méat
thong tin, giao dich ndi gian, dong gop chinh tri bat hop phap, cdm chéng déc quyén, cac
hanh vi tham nhung & nwdc ngoai, cung cAp ho&c nhan tién thuwdng, nguy co mdi trudng,
phan biét déi x&» hoac quay rbi trong viéc lam, nghe nghiép strc khée va an toan, thong
tin tai chinh sai Iéch hoac gay hiéu nham hodc st dung sai tai san ctia céng ty. Ban phai
hiéu va tuan tha tat ca cac luat, quy tac va quy dinh &p dung cho vi tri cdng viéc ctia ban.
Néu cé bat ky nghi ngd nao vé viéc liéu mét hanh déng c6 hop phap hay khéng, ban nén
tim kiém I1&i khuyén tr ngudi quan ly, Tdng cd van ctia Céng ty hodc Phong Nhan sy cla
Coéng ty.

A. Twong tac véi Chinh phu

Céng ty cé thé tién hanh kinh doanh vé&i chinh pht Hoa Ky, chinh quyén tiéu bang
va dia phwong ciing nhw chinh pha cla cac qubc gia khac. Coéng ty cam két thuc hién
hoat déng kinh doanh ctia minh véi tt ca cac chinh pht’J va dai dién cua ho voi cac tiéu
chuan cao nhét vé dao dirc kinh doanh va tuan tha tat ca cac luat va quy dinh hién hanh,
bao gom béat ky yéu cau dac biét nao ap dung cho glao tiép v&i cac co quan chinh phu
c6 thé cé thdm quyén quan ly dbi v&i cac san pham cdia ching ta va cac hoat dong, chang
han nhu hop déng chinh pht va giao dich ctia chinh phu.

Néu trach nhié@m céng viéc clia ban bao gébm twong tac véi chinh pha, ban phai
hiéu va tuan tha cac luat, quy tac va quy dinh dac biét ap dung cho vi tri cdng viéc cua
ban cling nhw v&i bat ky quy trinh van hanh tiéu chuén hién hanh nao ma Céng ty da
thwe hién. Néu c6 bat ky nghi ngd nao vé viéc liéu mét hanh dong cé hop phap hay
khong ban nén tim kiém 16 khuyén ngay lap tirc tlr ngwdi quan ly ctia ban va Tong cb
van ctia Cong ty.
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Ngoai nhirng diéu trén, ban phai dwoc Tong cb van clia Cong ty chap thuan cho
bat ky hoat déng cdng viéc ndo yéu ciu giao tiép véi bat ky thanh vién hodc nhan vién
nao cla co quan |ap phap hodc véi bat ky quan chirc hodc nhan vién chinh phi ndo. Cac
hoat d&ng lam viéc dwoc dé cap trong chinh sach nay bao gém céac cudc hop véi cac nha
lap phap hoac cac thanh vién trong déi ngli nhan vién cda ho hoac véi cac can bd cap
cao cla nhanh diéu hanh thay mat cho Coéng ty. Cac hoat ddng chuan bi, nghién ctru va
nén tdng khac duoc thuc hién dé hé tro truyén thong van déng hanh lang ciing nam trong
pham vi clia chinh sach nay ngay ca khi khéng thwc hién giao tiép. Néu cé bat ky nghi
ngd nao vé viéc liéu mot hoat dong cong viéc nhat dinh co dwoc coi la nam trong diéu
khoan nay hay khong, ban nén tim kiém I&i khuyén ngay lap tirc tlr ngwdi quan ly cua
minh va Téng ¢b van clia Cong ty.

B. Pong gép Chinh tri va hoat d6ng Tinh nquyén

Céng ty khuyén khich nhan vién va giam déc ctia minh tham gia vao qua trinh
chinh tri v&i tw cach ca nhan va theo thoi gian ctia ho. Tuy nhién, luat van déng hanh
lang va déng goép cla lién bang va tiéu bang han ché nghiém trong nhirng déng goép ma
Céng ty ¢ thé thwec hién cho cac dang phéi chinh tri hoac cac ng ctr vién. Chinh sach
ctia Céng ty quy dinh rang quy hodc tai san cta Cong ty khéng dwoc sir dung dé dong
gop chinh tri cho béat ky dang phai chinh tri hoac (rng cr vién nao, trtr khi da dwoc Téng
cb van cla chang téi chap thuan trwdc. Cong ty sé khéng hoan tra cho ban cho nhwng
dong gép chinh tri ca nhan. Khi ban tham gia vao cac van dé chinh tri khéng phai cta
Cong ty, ban nén can than noi rd rang quan diém va hanh déng cla ban |a cua riéng ban
va khéng dwoc dwa ra nhan danh Cong ty. Vui long lién hé véi Téng cb van ctia Cong ty
néu ban cé b4t ky cau hdi ndo vé chinh sach nay.

C. Tuan thi Luat chdng doc quyén

Luat chéng déc quyén clia Hoa Ky va cac qubc gia khac c6 muc dich bao vé ngudi
tiéu dung va ddi tha canh tranh chdng lai cac hanh vi kinh doanh khéng céng bang va
thic day va duy tri canh tranh. Chinh sach clia ching ta 1a canh tranh manh mé va c6
dao dirc déng thoi tuan thu tat ca cac luat chdng déc quyén, déc quyén, canh tranh hodc
cac-ten & tat ca cac qudc gia, tiéu bang hodc dia phwong ma Céng ty tién hanh hoat
dong kinh doanh. Vi pham luat chdng ddc quyén coé thé dan dén cac hinh phat nghiém
khac dbi véi Cong ty va nhan vién ctia Céng ty, bao gdm cac khoan tién phat dang ké va
cac bién phap trirng phat hinh si. Ban phai duy tri sy quen thudc co ban véi cac nguyén
tac chong déc quyen ap dung cho cac hoat déng ctia minh va ban nén tham khao y kién
ctia Toéng cb van ctia Cong ty néu ban co bat ky cau hdi ndo lién quan dén viéc tuan tha
cac luat nay.

1. Gap g& cac Ddi tha canh tranh

Nhan vién nén than trong trong cac cudc gdp g& véi ddi thi canh tranh. Bat ky
cudc gap g& nao voi doi thi canh tranh déu c6 thé dan dén tao bé ngoai khdng ding
muwc. Do d6, néu ban dwoc yéu cau gap dbi tha canh tranh vi bat ky ly do gi, ban nén xin
chép thuan trwde clha giam dbc diéu hanh cua Cong ty. Ban nén co gang gap g& cac déi
thG canh tranh trong mét moéi trudng dwoc kiém soat, giam sat chat ché trong khoang
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thdi gian cé han. Ban nén tao va coéng bb cac chwong trinh nghi sw trwoc béat ky cudc
hop nao nhw vay va ndi dung cudc hop cua ban phai dwoc ghi lai day da.

2. Cac tb chrc Nghé nghiép va Hiép hdi thwong mai

Nhan vién nén than trong khi tham duw cac cudc hop cla cac té chirc nghé nghiép
va hiép héi thwong mai ma dbi tht canh tranh cé mat. Viéc tham dy cac cudc hop cla
céac td chirc nghé nghiép va hiép héi thwong mai l1a hop phap va chinh dang, néu cac
cudc hop dé cd muc dich kinh doanh hop phap va duoc tién hanh theo hinh thirc mé,
tuan theo mot chwong trinh nghi sw phu hep. Tai cac cuéc hop nhw vay, ban khéng nén
thdo luan vé cac chinh sach dinh gia ctia Cong ty hodc cac diéu khoan canh tranh khac
hodc bat ky thédng tin nhay cdm mang tinh canh tranh ddéc quyén nao khac. Ban phai
thédng bao cho ngudi quan ly clia minh hodc Téng cb van ctia Cong ty trudc khi tham dw
bat ky cudc hop nao clia mét td chirc nghé nghiép hodc hiép héi thwong mai.

D. Tuan thu Luat Giao dich No6i gian

Phu hop véi Chinh sach Tuan thu Giao dich N6i bd cua Coéng ty, nhan vién va
giam dbc ctia Cong ty bi cdm giao dich cb phiéu hodc chirng khoan khac ciia Céng ty khi
s& hiru théng tin quan trong khéng cdng khai vé Céng ty. Ngoai ra, cac nhan vién va giam
dbc ctia Cong ty bi cAm gidi thiéu, “mach nwéc” hodc goi y rang bét ky ai khac mua hoéc
ban cb phiéu ctia Céng ty hoac cac chirng khoan khac trén co sé théng tin quan trong
khéng cong khai. Nhan vién va giam dbc cé dwoc théng tin quan trong khéng cong khai
vé cdng ty khac trong qua trinh thwe hién nhiém vu ctia ho bi cdm giao dich cb phiéu hoac
chirng khoan cua cong ty kia khi dang s& hiru thong tin d6 hoac “mach nwédc” cho nguoi
khac giao dich trén co s& dé thong tin. Viéc vi pham luat giao dich ndi gian cé the bi phat
nang va bj phat hinh sy, cling nhw bi Cong ty xt ly ky luét, Ién den va bao gbm, déi voi
mot nhan vién, chAdm dat viéc lam hoac déi voi giam déc, yéu cau giam dbc dé tir chire
khéi Hoi ddng quan tri. Ban dwoc yéu cau doc k§ va tuan tha Chinh sach Tuan tha Giao
dich Noi gian cla chung t6i, dwoc stra dbi theo thdi gian. Vui long lién hé véi Tong cb
van ctia Cong ty d& cé ban sao Chinh sach Tuan tha Giao dich Noi gian hodc néu ban c6
bat ky cau héi nao vé luat giao dich ndi gian.

XI. TRUYEN THONG CONG CHUNG VA QUY PINH FD

A. Truyén thdng cdng chiing ndi chung

Cong ty dat gia tri cao vé uy tin va danh tiéng ctia minh trong cong dong. Nhirng
gi dugc viét hoac noi vé Cong ty trén cac phuo’ng tién truyén théng bao chi va cdng déng
dau tw anh hwéng truc tiép dén danh tiéng cla chang ta, du tich cue hay tiéu cwe. Chinh
sach cta ching ta la cung cap théng tin kip thei, chinh xac va day dd theo yéu cau cia
cbng chung (t gioi truyén thdng, nha phan tich, v.v.), nhat quan véi nghia vu ctia ching
ta la duy tri tinh bao mat clia théng tin canh tranh va déc quyén ciing nhw ngan chan viéc
tiét 16 co chon loc di¥ liéu tai chinh nhay cam voi thi treong. Cong ty da ap dung cac
Nguyén téc rieng vé Tiét 16 Théng tin Doanh nghlep dé duy tri uy tin va danh tiéng cua
Cong ty trong cdng déng, dé duy tri tinh bdo mat cta théng tin ddc quyén va canh tranh
cling nhw ngan chan viéc tiét 16 cé chon loc di liéu tai chinh nhay cdm véi thi trwéong.
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B. Tuan thd Quy dinh FD

Lién quan dén truyén théng cdng chidng, Cong ty phai tuan thi mét quy tac theo
luat chirng khoan lién bang dwoc goi 1a Quy dinh FD (viét tt cia “tiét 16 minh bach”). Quy
dinh FD quy dinh rang, khi ching ta tiét 16 théng tin quan trong khéng céng khai vé Coéng
ty cho cac chuyén gia thi treong chirng khoan hodc ngudi s& hiru cd phiéu (trong d6 cd
thé thay trwdc mot cach hop ly rang cac cd déng sé giao dich théng tin nay), chung ta
cling phai tiét 16 théng tin cho cdng chang. “Cac chuyén gia thi trwdng chirng khoan”
thwéng bao gdbm cac nha phan tich, cac nha dau tw td chirc va cac cb van dau tu khac.

Céng ty da chi dinh mét sé ca nhan nhét djnh lam “nguwoi phat ngc“m” chiu trach
nhiém giao tiép v&i cac nha phan tich, nha dau tw t6 chirc va dai dién clia gidi truyén
thong Bét ky nhan vién hoac giam ddc nao khong phai 1a nguwdi phat ngdn dwoc chi dinh
cua Cong ty khong dwoc truyén dat bat ky théng tin nao vé Céng ty cho cac nha phan
tich, nha dau tw td chirc hoac dai dién cua gidi truyén théng, ngoai trir theo yéu cau cla
Giam ddc Biéu hanh hodc Giam déc Tai chinh.

Dé biét thém thong tin v& cac chinh sach va thi tuc cua Cong ty lién quan dén
truyén thdng cong khai va Quy dinh FD, vui long lién hé voi Téng co van dé cé ban sao
Hwéng dan vé Tiét 16 Thong tin Doanh nghiép ctia Coéng ty hodc néu ban cé bat ky cau
hdi nao vé cac van dé tiét 16.

XII. TUAN THU CHONG THAM NHUNG VA DAO LUAT THYC HANH THAM NHONG NUG'C NGOAI
CUA HoA KY

Cong ty cam két tuan thi Dao luat Chéng Tham nhiing Nwéc ngoai clia Hoa Ky
(dao luat “FCPA”) va céac luat chdng tham nhiing hién hanh khac. FCPA nghiém cam
Coéng ty va cac nhan vién, giam déc, can bo va dai ly ctia Cong ty cung cép, cho hodc
hra hen tién hoac bat ky vat phdm gia tri nao khac, truc tiép hoadc gian tiép, dé gianh
dwoc hoac duy tri hoat ddng kinh doanh hodc gay anh huwéng dén bat ky hanh dong hoac
quyét dinh ndo cla bat ky quan chirc chinh phl, dang phai chinh tri, (’ng ci vién cho
chtre vu chinh tri hodc quan chirc clia mét td chirc qubc té cong cong. Cong ty nghiém
c&m nhan vién, giam dbc, can b, nha thau danh toan bd hodc phan I&n théi gian ctia ho
cho Céng ty va cac dai ly thay mat Céng ty dwa hodc nhan héi 16, lai qua, hodc cac hanh
vi xUi giuc khac cho cac quan chirc nwéc ngoai. Thanh toan gian tiép bao goém bét ky
viéc chuyén tién hodc vat cé gia tri ndo khac cho mét ca nhan hodc t6 chirc khac ma
ngwdi thwe hién chuyén khoan biét hodc cé ly do dé biét rang mot s6 hodc tat ca chuyén
tién dé 1a vi loi ich ciia cad nhan ma cac khoan thanh toan truc tiép bi cAm. Nghiém cdm
viéc str dung cac dai ly dé thanh toan héi 16, lai qua hodc cac hanh vi xUi giuc khac. Vi
pham FCPA va cac luat chéng tham nhiing hién hanh khac la t6i cé thé bi phat ndng va
hinh phat hinh sw, cling nhw bj Céng ty x& ly ky luat, 1én dén va bao gbm, dbéi véi mot
nhan vién, chAm dt viéc 1am hodc, dbi voi giam dbéc, mot yéu cau ma giam dbc doé tor
chire tlr HOi ddng Quan tri.
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XIII. LUAT THUYONG MAI QUOC TE

Nhan vién va dai ly cia Cong ty phai biét va tuan tha luat phap va quy dinh cta
Hoa Ky chi phdi cac hoat dong quéc té, ctng nhw luat phap dia phwvong cla cac quoc gia
noi Cong ty hoat dong. Hoa Ky va nhleu quéc gia khac c6 luat han ché hoac yéu cau cap
phép xuéat khau hodc nhap khau mét s6 hang héa va dich vu cho cac quéc gia khac hodc
cho mét sé bén nhat dinh. Néu ban tham gia vao hoat ddng nhap khau, ban can phai biét
cac quy dinh va yéu cau hién hanh cta chinh pha, bao gdm nhirng quy dinh va yéu cau
cta Hiép dinh Chéng Khing bd Hop tac Thwong mai-Hai quan (C-TPAT). Néu khéng
tuan thi c6 thé dan dén tién phat, hinh phat, bd ti va/hodc méat dac quyén nhap khau.
Cac luat va quy dinh cua Hoa Ky ciing ap dat cac bién phap trieng phat hoac cam van
thwong mai khac nhau déi voi cac quoc gia hoac ca nhan khac, dong thoi cam hop tac
véi mét sd hanh vi tdy chay do mét sb quoc gia ap dat chong lai nhirtng quéc gia khac.
Céng ty khéng tham gia vao cac hoat déng ty chay bi cam.

Pham vi clia cac yéu cau cip phép, trirng phat thwong mai va cam van thwong
mai nay c6 thé khac nhau gitra cac quoc gia. Co thé bao gom tlr cac Iénh cam cu thé déi
v@i viéc budn ban mét mat hang nhat dinh dén viéc cAm hoan toan tat ca cac giao dich
thwong mai. Diéu quan trong can lwu y la Coéng ty khéng dwoc tao diéu kién hodc khuyén
khich mét cong ty khéng phai trong nwéc thwe hién mét giao dich ma ban than né khéng
thé thwc hién theo luat trirng phat.

Nhan vién tham gia vao cac giao dich xuat khau hodc hoat dong quoc té phai t
lam quen v&i danh sach cac quoc gia ma Hoa Ky duy tri cac bién phap trirng phat toan
dién va cac quy tac lien quan dén xuét khiu hoéc giao dich véi cac quéc gia do, tryc tiép
ho&c gian tiép théng qua cac cong ty con nwdc ngoai hoac cac bén thir ba khac. Ngoai
ra, Cong ty phai tuan thi cac yéu cau chdng khiang bd khi tham gia vao thwong mai quoc
té. Do sw phirc tap clia cac luat thwong mai quéc té nay, hay lién hé voi Tong cO van
trwde khi xuat khau hodc nhap khau hang hoa hoac dich vy, hoac tham gia vao cac giao
dich v&i cac quéc gia hodc ca nhan cé thé bi anh hwdng b&i cac 1énh trirng phat kinh té
ho&c thwong mai. Néu dwoc yéu ciu tham gia hodc hop tac véi mot cudce tdy chay quéc
té ma Hoa Ky khong Gng hé (vi du, tay chay Israel do Lién doan A Rap bao trg), ban
khong dwoc ddng y hoac khéng tuan theo yéu ciu do. Bao cao ngay yéu cau nay cho
Téng tw van.

XIV. MOI TRUONG, SI’'C KHOE VA AN TOAN

Céng ty cam két cung cAp mot méi trwdng 1am viéc an toan va lanh manh cho
nhan vién cGia minh va tranh tac dong tiéu cuc va tén thwong dén méi truéng va cong
ddng noi céng ty kinh doanh. Nhan vién ctia Céng ty phai tuan tha tat ca cac luat, quy
dinh hién hanh vé méi trwéorng, stre khde va an toan ciing nhw cac tiéu chuén cta Cong
ty. Ban c6 trach nhiém hiéu va tuan tha cac luat, quy dinh va chinh sach c6 lién quan dén
cong viéc clia ban. Viéc khéng tuan thi cac luat va quy dinh vé méi truong, strc khde va
an toan co thé dan dén trach nhiém dan sy va hinh sy ddi véi ban va Cong ty, ciing nhuw
bi Cong ty . XUp Iy ky luét, bao gdm viéc chadm dut hop dong lao déng. Ban nén lién hé voi
Tbng cb6 van clia Cong ty néu ban cé bat ky cau hdi nao vé luat, quy dinh va chinh sach
ap dung cho ban.
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A. Méi trvong

T4t ca nhan vién Cong ty nén cb géng bao ton tai nguyén va gidm thiéu chat thai
va khi thai théng qua tai ché va cac bién phap tiét kiém nang lvong khac. Ban cd trach
nhiém bao cao kip th&i moi vi pham da biét hoac nghi ng& vé luat méi trwdng hoac bat
ky sw kién ndo cé thé dan dén viéc xa thai hoac phat thai cac vat liéu nguy hiém.

B. Sirc khoe va Suv an toan

Cong ty khéng chi cam két tuan tha tat ca cac luat lién quan dén sirc khde va an
toan, ma con thyc hién hoat dong kinh doanh theo cach bao vé sy an toan cua nhan
vién. T4t ca nhan vién dwoc yéu cau tuan tha tat ca cac luat, quy dinh va chinh sach vé
strc khde va an toan hién hanh cé lién quan dén vi tri ctia ho. Néu ban lo 1ang vé céac diéu
kién khdng an toan hoac nhiém vu cé nguy co gay thuwong tich cho ban, vui Iong bao cao
nhirng lo ngai nay ngay lap tlrc cho nguwoi quan ly cia ban, Phong Nhan sy ciia Cong ty
ho&c Tdng cb van.

C. Thong Ié lam viéc

Cong ty theo dudi cac thdng 1é lao ddng cong bang trong moi khia canh kinh doanh
cta minh. Phan sau chi nham muc dich tém lwoc mét sbé chinh sach va tha tuc tuyén
dung cua chung ta. Ban sao cac chinh sach chi tiét cia Cong ty ¢ san tir Phong Nhan
sw. Nhan vién cia cong ty phai tuan tha tat ca cac luat lao dong va tuyén dung hién hanh,
bao gdm luat chéng phan biét dbi x&r va luat lién quan dén tw do hiép hoi va quyén riéng
tw. Ban c6 trach nhiém hiéu va tuan tha cac luat, quy dinh va chinh sach c6 lién quan dén
cong viéc cua ban. Viéc khéng tuan thu luat lao dong va viéc lam cé thé dan dén trach
nhiém dan sw va hinh sy dbi v&i ban va Céng ty, cling nhw bj Céng ty xt Iy ky luat cho
dén va bao gébm viéc chAm dirt hop ddng lao dong. Ban nén lién hé véi Bo phan Nhan
sy clia Cong ty hodc Tong cb van néu ban co6 b4t ky cau héi nao vé luat, quy dinh va
chinh sach ap dung cho ban.

D. Quéy rbi va Phan biét dbi xr

Céng ty cam két cung cip co hdi binh ddng va dbi x&» cong bang cho tat ca cac ca
nhan trén co s& thanh tich, khdng phan biét déi xt vi chiing tdc, mau da, tén gido, nguén
gbc qubc gia, gidi tinh (bao gdbm viéc mang thai), khuynh hwéng tinh duc, tudi tac, khuyét
tat, tinh trang cwu chién binh hoac cac déc trung duwoc phap luat bao vé. Cong ty ciing
nghiém cdm hanh vi qudy rdi dwa trén nhitng dac diém nay dwéi bat ky hinh thirc nao,
du 1a hanh vi bang 1&i n6éi hay vat chat va do ngwdi quan Iy, nhan vién khéng thudc cép
quan ly hay khéng phai la nhan vién thwc hién. Quay réi c6 thé bao gébm, nhwng khong
gidi han &, nhirng I&i tan tinh mang tinh xac pham, nhirng I&i dé nghi hoac ga gam khang
mong muén vé tinh duc, lam dung bang I&i néi, nhitng ttr ngl¥ ha thap tinh duc hodc
chiing toc, hodc viéc trwng bay nhirng d6 vat hodc hinh anh khiéu dam hodc phan biét
chung toc & noi lam viéc.

Néu ban cé bét ky khiéu nai nao vé& hanh vi phan biét ddi xt» hoac quay rdi, hay

bao cao hanh vi d6 v&i nguoi quan ly cta ban, Phong Nhan sy cia Cong ty hoac Téng
cO van. Tat ca cac khiéu nai sé dwoc xt& ly moét cach nhay cam va theo quyét dinh. Nguwoi
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quén ly cla ban, Phong Nhan sy cia Cong ty, Tong c6 van va Cong ty sé bao vé bi mat
cta ban trong pham vi cé thé, phu hop voi luat phap va Céng ty can dleu tra méi quan
ngai cla ban. Khi cudc diéu tra cla chung toi phat hién ra hanh vi quay rbi hoac phan
biét déi xtr, ching t6i sé& thwec hién hanh dong khac phuc ngay lap tiee, ¢ thé bao gém
hanh dong ky luat cua Cong ty, cho dén va bao gom cham dirt viéc lam. Céng ty nghiém
cAm tra dlia mot nhan vién, nguwoi ndp don khiéu nai mét cach thién chi.

B4t ky thanh vién nao cta ban quén ly cé ly do dé tin ring nhan vién 1a nan nhan
cta hanh vi quay rdi hodc phan biét déi xtr hodc nhan dwoc bao céo vé hanh vi quéy rdi
ho&c phan biét dbi x&r bi cao budc phai bao céo cho B phan Nhan sw hodc Téng cb van
ngay lap tic.

E. Ruwou va Ma tay

Céng ty cam két duy tri mét noi lam viéc khong c6 ma tdy. T4t c& nhan vién cua
Céng ty phai tuan tha nghiém ngat cac chinh sach cta Céng ty lién quan dén viéc lam
dung reou va tang trlr, mua ban va str dung ma tay bat hop phap (theo muc dich ctia B&
quy tac nay, “ma tdy bat hop phap” bao gébm can sa). Viéc ubng dé udng cé con bi cdm
trong khi lam nhiém vu hoac trong khudn vién ctia Cong ty, ngoai trir cac sw kién cu thé
dwoc Cong ty phé chuén hodc khi dwoc ban quan ly cho phép. Viéc s& hiru, st dung,
ban hoac cung cdp ma tly bat hop phap va cac chét bj kiém soat khac bi cAm trong moi
trwong hop khi dang lam nhiém vu hoac trong khudn vién ctia Cong ty. Twong tw nhw
vay, ban bi cAm bao céo di lam hodc lai xe ciia Céng ty hodc b4t ky phwong tién nao
trong hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty, trong khi dang uéng ruwou hoac sir dung bét ky
loai ma ty hodc chét bj kiém soat bat hop phap nao.

F. Phong chbng Bao lwc va Vi khi

Sv an toan va an ninh cia nhan vién Céng ty la vd cung quan trong. Céng ty sé
khéng dung thir cho bao lywc hoac de doa bao Iwc trong hoac lién quan dén noi lam viéc.
Néu ban trai nghiém, chirng kién hodc biét vé mét tinh hudng bao lwc hodc cé kha ndng
xay ra bao lwc xay ra déi véi tai sdn ctia Cong ty hodc anh hwéng dén hoat ddng kinh
doanh ctia Céng ty, ban phai bao cao ngay s viéc dé v&i ngwdi quan ly cia minh, Phong
Nhan sw hodc Tng cb van.

Céng ty khéng cho phép bat ky ca nhan nao cé bét ky loai vii khi ndo trong co' s&
cua Coéng ty hoac trong xe, khi dang lam viéc hoac & ngoai co' sé khi dang lam viéc cho
Cong ty. Biéu nay dung ngay ca khi ban da cé gidy phép hop phap dé mang vi khi. Ngoai
l& duy nhét cta chinh sach nay ap dung cho cac nhan vién an ninh dwoc ban quan ly
Céng ty cho phép cu thé dé mang vii khi.

XV. KETLUAN

Quy tac nay bao gdom cac hwéng dan chung dé tién hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty phu hop voi cac tiéu chuén dao dirc kinh doanh cao nh4t. Néu ban cé bat
ky cau hdi nao vé nhirng nguyén tac nay, vui long lién hé véi ngwdi quan ly cia ban,

US-DOCS\122458177.4 13



Tbng cb van ctia Cong ty hodc Phong Nhan sy. Céng ty mong mudn tat ca nhan vién va
giam dbc ctia minh tuan tha cac tiéu chuan nay.

Quy tac nay, khi dwoc ap dung cho cac trwdng bd phan tai chinh ctia Cong ty, sé
la “quy tac dao dwrc” cOg chung ta theo nghia ctia Muc 406 cua Dao luat Sarbanes-Oxley
nam 2002 va cac quy tac dwge ban hanh theo do.

Quy tac nay va cac van dé co trong tai liéu nay khong phai la hop dong lao déng
cing nhw khong pha| la sy dam bao cho viéc tlep tuc chinh sach cua Coéng ty. Cong ty
c6é quyén slra dm bd sung hodc chAm d&t Quy tic nay va cac van dé duwoc dé cap &
day, ma khong can théng bao truéc, bat ky Itc nao.

% %k ok ok o3k
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